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	Draaiboek 


Opdrachtgever

: Simmons & Simmons
Contactpersoon

: Laura Kamp   06-10066710
Datum evenement

: Donderdag 12 mei 2011
Tijd opbouw


: Donderdag 12 mei 2011 10.00 uur
Tijd afbouw


: Donderdag 12 mei 2011  22.30 uur
Locatie


: Tent nabij pand Simmons en Simmons





  Claude Debussylaan 247





  Amsterdam Zuid

Contactpersoon

: Karin van der Voort   06-12056341
Parkeergelegenheid
: Claude Debussylaan 42,  Parkeergarage Mahler. 




  Max. doorrij hoogte 2.05 meter. € 4,10 per 60 minuten of een gedeelte hiervan.
Adres



: Claude Debussylaan 247




  Amsterdam Zuid
Opbouwcrew

: Kees Jan Visser

06-46323575




  Janneke van Oorschot
06-15084642
Afbouwcrew


: Kees Jan Visser

06-46323575




  Walter Dawson

06-18470106
Projectnummer

: FP1013660

	Algemeen


	Opdrachtgever


	Simmons & Simmons
Weena 666
3012 CN Rotterdam
+31 10-4042111
	 Kristel van den Elzen
+31 10-4042657 of
+31 6-10066710

	Locatie
	Nabij Simmons en Simmons pand
Tent

Claude Debussylaan 247
Amsterdam Zuid


	Zie plattegrond blz 15 +16

	Organisatie
	Styling.nl

Theaterstraat Nes 75-87

1012 KD Amsterdam

Tel: 020  5606908
	Styling.nl Noodtelefoon
Tel: 06-50741518
Tel: 06-12056341

	Opslag
	Loods
Nieuwe Havenweg 75
1216 BN Hilversum
	


	Leveranciers
	Serve
Nieuwe Havenweg 85 A
1216 BP Hilversum


	035 582 54 04

Vragen naar Marco Rink

Overdag bereikbaar. 



	
	DCRT
Schipholweg 947

Boesingheliede
	023-5551390
Overdag bereikbaar tot 17.00 uur!

	
	Tentworkx
Postbus 173
1270 AD HUIZEN
	Karina Elenbaas
Tel: 06-29385002

	
	Smits Light en Sound

Nieuwe Havenweg 75H

1216 BN Hilversum
	Bas: 06-54150816

Jeroen: 06-51504522 
Kantoor:035-6836802

	
	Sani Cabin

Kloofpad 19

2451 GA Leimuiden
	Remon Turk  (komt zelf aansluiten)
0623485414

	
	Borrelfabriek

Elektronstraat 17 

1014 AP - Amsterdam
	Partijleider Daan Meiske: 06-81496059 
Kantoor: 020 – 6758077

	
	Schreuder

Wielingenstraat p9

Amsterdam
	Edwin: 020-6422008
Aanwezig tijdens kantooruren 09.00-17.00

	Paaltjes 
	Stadsdeel zuid

Vragen naar Jordi Beek afdeling openbare ruimt stadsdeel zuid!
	020 252 4464 / 06-13622755
Vragen naar Jordi Beek


	Aandachtspunten Styling


Eventuele aankopen vanuit operationeel:

- Kokers voor de lichtzuilen
- 30 stuksvoile verzwaarders 
Overige aandachtspunten:
Hoofdkleuren: wit, antraciet en kleuren uit het logo. Zie hieronder
Bus staat gevuld met alle attributen klaar op Backershage!
Janneke: Neemt kokers en verzwaarders mee vanuit NES op woensdag!
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	Aanvullende informatie


Aanleiding

: Opening nieuw kantoorpand.



 Simmons en Simmons is een internationaal advocatenkantoor.




 Ter gelegenheid van de opening van het nieuwe kantoorpand van Simmons en Simmons is er een feestelijke borrel 



 met diner en kunstgalerij georganiseerd. De borrel en het diner vinden plaats in de feesttent, de kunstgalerij zal in 



 wisselende groepjes plaatsvinden in het nieuwe kantoorpand. 
Aantal gasten

: 250
Bijzonderheden
: Kunstgalerie
Contactgegevens
	Functie
	Telefoonnummer
	Organisatie
	Werkzaamheden

	
	
	
	

	Partyleader
	
	
	

	Walter Dawson
	06-18470106
	Feestproducties.nl
	Partyleader 

	
	
	
	

	Organisatie
	
	
	

	Karin van der Voort
	088-8485394 / 
06-12056341
	Styling.nl
	Coordinator overall

	Nadia Persad
	088-8485300
	Styling.nl
	

	
	
	
	

	PP – crew:
	
	Styling.nl
	

	Crew 1: Kees Visser
	06-46323575
	Styling.nl
	Assistent coördinator, op- en afbouw crew

	Crew 2: Walter Dawson
	06-18470106
	Styling.nl
	Afbouw

	Crew 3: Jeff Grootes
	06-25023907
	Styling.nl
	Bewaker

	
	
	
	

	Styliste:
	
	Styling.nl
	

	Janneke van Oorschot
	           06-15084642
	Styling.nl
	Opbouw

	
	
	
	

	
	
	
	


	Leverancier: 
	Serve

	Wat:
	Aantal:

	sokkel hoog wit design, 110x40x40 cm
	6

	statafel led-design, wit, excl. verlichting, 110x80x80 cm
	12

	verlichting t.b.v.bovenblad 80x80cm, led-design
	12

	afstandsbediening t.b.v. verlichting led-design
	12

	Leverancier: 
	DCRT

	Wat:
	Aantal:

	Dutch® Bar Stool (barkrukken) wit
	48

	Dutch® Cow incl. lampenkap (white)
	1


	Leverancier: 
	Tentworkx

	Wat:
	Aantal:

	Tent
	1

	Vlondervloer 450m2
	1

	Tapijt 450m2 antraciet
	1 


	Leverancier: 
	Smits Light en sound

	Wat:
	Aantal:

	Katheder moderne rvs uitvoering / grijs
	1

	Uitlichten tent sfeerverlichting
	Diverse lichtbarren

	Wit Voile doeken met ledlicht rondom zijkant tent
	30 x  doeken van B3.00x H3.60 (totaal 90 meter

	Ledbar
	30 stuks tbv voile doeken

	Pipe  voor voile doeken
	5x voetplaat, 5x ligger en 5x staander 

	Pipe en drape aanbouw DJ, WIT molton doeken
	10 stuks  B3.00x H3.60

	Aggregaat
	2


	Leverancier: 
	Sanicabin

	Wat:
	Aantal:

	Luxe toiletwagen
	1

	Aanvoer 3m2 spoelwater incl. hydrofor pomp
	2

	Afvoer fecalien dmv septic tank
	2

	Toiletpapier
	Ruim voldoende


	Leverancier: 
	Borrelfabriek

	Wat:
	Aantal:

	blokbar van 4 meter


	1

	witte showsokkel ter verbreding van de bar


	2

	Tap
	1

	             rookpalen
	2

	Garderobematerialen t.b.v. 200 pax


	Kleding rekken ruim voldoende (ook voor tassen) 
Balie 2meter breed / en 5 * rek a 2 meter lang / genoeg kamerschermen 
Hangers +/- 300

Nummertjes.

	Flame Heaters inclusief gasfles
	3

	Bloemstukken voor op de bar
	2


	Leverancier: 
	LEK

	Wat:
	Aantal:

	Witte pot, witte orchidee, turquoise takken
	12

	Losse orchideeen met waterbuisje
	12

	Orchidee wit in vaasje
	12


	Leverancier: 
	LEK

	Wat:
	Aantal:

	Witte pot, witte orchidee, turquoise takken
	12

	Losse orchideeen met waterbuisje
	12

	Orchidee wit in vaasje
	12


	Leverancier: 
	Schreuder

	Wat:
	Aantal:

	Rode lopers

	1x 8 meter L x 2m B

1x 50 meter x2m B

1x 25 meter x 2m B

1x 3 meter x 2 m B


	Rode tape
	5 rollen

	Leverancier: 
	LEK

	Wat:
	Aantal:

	Witte pot, witte orchidee, turquoise takken
	12

	Losse orchideeen met waterbuisje
	12

	Orchidee wit in vaasje
	12


	Opbouwschema: 11 mei woensdag

	Starttijd
	Eindtijd
	Actie
	Opmerkingen

	13.00
	13.20
	Vanuit locatie rijden naar Schreuder
	

	13.20
	13.30
	Ophalen tapijt bij Schreuder voor donderdag
	1x 8 meter L x 2m B

1x 50 meter x2m B

1x 25 meter x 2m B

1x 3 meter x 2 m B

5 rollen rode tape

	13.40
	13.50
	Vanuit Schreuder naar:

Bolderdijk Brand Preventie

Amsterdam RAI

Wielingenstraat P9

1078 KK Amsterdam

Tel: +31 (0)20 5491313

Mob: +31 (0)6 22485737
	Ophalen:
Pluche bankhoezen

Certificaat

Hoeft niet betaald te worden!

	13.50
	14.20
	Naar Loods
	Nieuwe havenweg 75

	14.20
	15.30
	Aankomst loods. Laden voor donderdag!!
Paklijst donderdag!
	Bus laden met paklijst donderdag!!!!!!!

Let op: alle deco moet schoongemaakt worden in de loods!! Op locatie hebben we geen mogelijkheid daartoe! De schalen en accubakken zijn erg belangrijk!!!

 De banken en bedden doen we op locatie!

	15.30
	16.10
	Vertrek naar Backershage 75
	

	17.00
	
	Paaltjes zijn eruit!
	Jordi Beek tel: 06-13622755

	20.00
	21.00
	Kees op locatie voor ontvangst tentworkx
	Uitleg plaatsing tent 

	00.00
	06.00
	Jeff Bewaking locatie!
	


	Opbouwschema: 12 mei donderdag

	Starttijd
	Eindtijd
	Actie
	Opmerkingen

	19.00
	
	woensdag
	Paaltjes eruit!!!!!!

	06.00
	10.30
	Tentworkx komt opbouwen
	

	10.00
	14.45
	SLS komt opbouwen
	Geen exacte tijd aangegeven maar zorgen sowieso dat het om 14.45 klaar staat.
Let op: tafeltje voor dj spullen en DJ set op 0.90 cm hoogte  

	
	
	
	

	09.30
	09.40
	Ophalen PP- bus
	Backershage 75 / Extra check paklijst Loods in bus!!

	09.40
	10.00
	Vertrek richting locatie. 
	Zie routebeschrijving pagina 14 +15

	10.00
	11.00
	Aanwezig op locatie & Lounge lossen: parkeren bij: de locatie
	Aanwezigheid melden bij Janneke van Oorschot
Tel: 06-15084642

	10.00 
	14.45
	Borrelfabriek komt opbouwen
	Meld zich bij Kees

Ook koelkasten, bar, garderobe en crewdiner

	09.00
	13.00
	Sani cabin komt toiletwagen leveren en aansluiten
	Melden bij Kees

Inclusief toiletpapier. 

Let op: 09.00 uur 1ste rit alleen water, 2de rit komt de toiletwagen +/- 10.00 aanwezig.

	10.00
	12.00
	Serve komt leveren
	Melden bij kees

12 statafels met led en afstandbediening

6 sokkels

	11.00
	13.00
	Start opbouw lounge en statafels+krukken
	Zie plattegrond blz: 14+15

	11.00
	12.00
	DCRT komt leveren
	48 stuks  Bar stools 

1 stuk  Dutch Cow lamp 

	12.00
	12.30
	Plaatsen Bar stools DCRT
	

	13.00
	13.30
	Lek komt leveren
	Plaatsen bloemstukken

12 potten met witte orchideeen

12 tafelbloemen met vaasje

12 losse orchideeen

	12.30
	14.30
	Lounge meubilair schoonmaken
en decoratie (evt) schoonmaken + plaatsen
	Gebruik hiervoor de schoonmaakbox!

	14.30
	14.45
	Oplevering Lounge
	Melden bij contactpersoon: Walter Dawson
Tel: +31 6-18470106

	15.00
	16.00
	kick off meeting
	Monique/ Walter / Laura Kamp 

	16.00
	
	Crew diner 
	Voor Walter en DJ+ violiste


	Goederenlijst 


	Loods
	Aantal

	Stylistekoffer
	1 stuk (controleren of alles er nog in zit!)

	Schoonmaakbox
	1 stuk (controleren of alles nog voldoende is!)

	Wit skailederen banken
	8

	Wit skailederen zitvierkantjes
	12

	Wit Pluche loungebedden
	4 stuks Let op: pak de juiste beddenhoezen! 4 stuks

	Gekleurde kussentjes
	Wit:  20 stuks 
Blauw: 20 stuks

Zilver: 20 stuks 


	Lichtzuil wit
	6

	Lichtzuil kokers kleur
	12 blauw (meenemen uit de loods)/ turquoise

	Zilveren schalen rond
	12

	Accubakken groot rond 
	12

	Decosteentjes
	Blauw 1 bak
Zilver 1 bak

Turquoise 1 bak 

	Spiegel
	1 stuk

	Fotolijstjes klein (+/- 20x30 cm)
	2

	Zuil wit FRAME
	2

	Fotolijst groot (fom)
	4

	Toiletartikelen (2x deo man, 2x vrouw, 2x hairspray)
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Indeling plattegrond 
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LOCATIE FOTO’S WAAR DE TENT MOET KOMEN TE STAAN
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Uw routebeschrijving
Kaart Weg Richting Afstand Reistijdverwachting®
(=l Hoofdwegen

0 [8] Vertrek in noordeljke richting
1 K] Ga na 60 m linksaf de Van Nijenrodeweg (5109) op

s108 sem

2 [ad Ga na 450 m rechtsaf de Buitenveldertselaan op 494m
3 [ Ga na & km rechtssf de Gustay ahlerlasn op 15km -
4 ) Ga na 120 mlinksaf de Benjamin Srittenstrast op 16km -
5 [ U bent gesrriveerd (Claude Debussylasn 247, 1082MC, [ 5] 17km -
Amsterdam)
Totaal (tijden afgerond op hele minuten): 1,7 km  00:04 +00:00

Heeft u een vraag of opmerking over deze route of de ANWB routeplanner in het algemeen?
Kijkt u dan even bij de veslqestelde vragen over ANWS routeplanner.

De ANWB kan geen aansprakelijkheid aanvaarden voor directe of indirecte gevolgen van eventuele onuistheden binnen
dit programma, zelfs niet wanneer de ANWS tussentijds op de hoogte is gesteld van deze onjuistheden en/of eventuele

gevolgen daarvan.
©Omhoog ~

© ANWE 2010 | Asnsprakelikheid
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Aanvullende informatie:
- Zorg dat de banken en zitvierkantjes super schoon zijn! 
- Belangrijke klant! Graag netjes en correct handelen. Het is een advocatenkantoor

Waarschijnlijk zullen ze zelf ook rondlopen om details te checken.

	Afbouwschema: 12 mei 2011 donderdag

	Starttijd
	Eindtijd
	Actie
	Opmerkingen

	21.35
	21.45
	Ophalen PP- bus
	

	21.45
	22.00
	Vertrek richting locatie
	

	22.00
	22.15
	Aankomst locatie
	Aanwezigheid melden bij: Walter Dawson
Tel: 06-18470106

	22.30
	
	Start AFBOUW
	De klant heeft een uitloop van 22.00 – 22.30 uur

	22.30
	05.00
	Afbreken SLS
	

	22.45
	
	Afbreken Sani Cabin
	

	22.45
	
	Afhalen bloemstukken
	Lek Ruud

	22.30
	23.00
	Klaarzetten DCRT 
Klaarzetten SERVE
	Barkrukken + koelamp

Statafels + 6x sokkel

	23.00
	
	Afhalen SERVE
	

	23.00
	
	Afhalen meubilair DCRT
	

	22.30/ 22.45
	23.30
	Start afbouw Lounge
	

	23.30
	00.15
	Lounge laden in bus en vertrek richting Loods
	

	00.15
	1.00
	Aankomst loods, lossen Lounge
	

	1.00
	
	Telefonisch afmelden bij Styling.nl
	Buiten kantoor uren een sms versturen naar:
Tel: 06 12056341


	Huisregels


· Styling.nl-crew dient er verzorgd uit te zien: Styling.nl-polo en donkerblauwe spijkerbroek.
· Geen privé-telefoontjes plegen tijdens de op- of afbouw in bijzijn van de opdrachtgever.

· Laat de TomTom niet onbeheerd achter in de auto.

· Laat geen waardevolle spullen achter in je jas of tas.

· Laat het draaiboek niet slingeren op de locatie.
· Neem je rijbewijs mee.
· Neem algemene visitekaartjes mee (te verkrijgen bij Nadia of Karin)
· Eten & drinken is in de meeste gevallen geregeld met de opdrachtgever, indien anders wordt dit vermeld in het        op -en afbouw schema.
·  Parkeergeld dient voorgeschoten te worden door de Styling.nl-crew, vergeet niet het bonnetje bij Styling.nl te declareren! Indien anders, wordt dit vermeld in het op –en afbouwschema. 
· ……..
	Routebeschrijving / parkeren Backershage naar locatie Simmons en Simmons
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Van Backershage naar Simmons en Simmons, Claude Debussylaan 247
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Leveranciers informatie
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A=      Locatie Simmons en 



        Simmons


PIJL= paadje waar u in moet om te 

        leveren


U kunt bij de zwarte pijl het pad oprijden. Normaliter staan hier paaltjes, deze zijn er nu uit!

Via dit pad komt u op de bestemming bij de feesttent. Zie eventueel pagina 20 en 29 voor meer informatie
[image: image5.jpg]il ‘|

I" "F-LJJI[‘
N !
I, St

"

T
i





Beste leverancier: De grote weg die u op de foto ziet is de Gustav Mahlerlaan. De paaltjes met het rode randje zullen op woensdag 11 mei vanaf 17.00 tot en met vrijdag 15.00 verwijderd zijn. U kunt hier doorheen rijden met uw transport. Zie eventueel pagina 20 voor de tekening met formaten.
	Inkooporders 


Op grote projecten invoegen van de inkooporders

	Evaluatie formulier

	Naam
	

	Evenement
	

	Klant
	

	Datum
	

	Locatie
	

	Aantal personen
	

	Locatie
	

	Bereikbaarheid
	

	Parkeren
	

	Contactpersoon
	

	Draaiboek
	

	Compleet
	

	Duidelijk
	

	Schadelijst ingevuld
	

	3D plattegrond
	

	Indeling ruimte
	

	Leveranciers aankomst & opbouw
	

	Smits & Sounds
	

	Servé
	

	Anders
	

	
	

	
	

	Partyleader
	

	Samenwerking
	

	
	

	Karin van der Voort
	

	Samenwerking
	

	Uitleg draaiboek / event
	

	
	

	Op- afbouw collega
	

	Samenwerking
	

	
	

	Opmerkingen
	


	
	

	Wat waren de knelpunten van dit evenement volgens jou?
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